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Trzeba jednak zaznaczyć, że w sytuacji, gdy pełnomocnik przekroczył 
zakres umocowania, ważność umowy będącej podstawą umocowania 
pełnomocnika zależy od potwierdzenia jej przez mocodawcę.

WZÓR

Kraków, dnia 15 marca 2019 r.

PEŁNOMOCNICTWO SZCZEGÓLNE

STOKROTKA Sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie przy ul. Samorządowej 723, wpisa-

na w rejestrze przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd Rejonowy XX Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 000000001, ka-

pitał zakładowy 50 000 zł, z dniem dzisiejszym, tj. 15 marca 2019 r., ustana-

wia pełnomocnika w osobie Pana Jana Kowalskiego, zamieszkałego w Krako-

wie przy ul. Czerwonej 342, legitymującego się dowodem osobistym seria XX, 

nr 11111.

Pełnomocnik jest upoważniony w imieniu udzielającego pełnomocnictwa do pro-

wadzenia negocjacji i zawarcia umowy dostaw węgla kamiennego z Elektrocie-

płownią TULIPAN z siedzibą w Starachowicach przy ul. Konwaliowej 769.

Józef Nowak
Wiceprezes Zarządu
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WZÓR

Kraków, dnia 20 lipca 2019 r.

OŚWIADCZENIE 
o odwołaniu pełnomocnictwa

STOKROTKA Sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie przy ul. Samorządowej 723, wpisana 

do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy XX Wydział Go-

spodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 000000001, kapitał 

zakładowy 5000 zł, z dniem dzisiejszym, tj. 20 lipca 2016 r., odwołuje pełnomoc-

nictwo udzielone Janowi Kowalskiemu w dniu 15 marca 2016 r., zamieszkałemu 

w Krakowie przy ul. Czerwonej 342, legitymującemu się dowodem osobistym 

seria XX, nr 11111.

Z uwagi na powyższe wzywam do niezwłocznego zwrotu dokumentów powierzo-

nych w związku z udzielonym pełnomocnictwem.

Józef Nowak
Wiceprezes Zarządu

16. Prokura
16. Prokura

16.1. Istota prokury

Instytucję prokury regulują art. 1091–1098 k.c.

Prokura to szczególny rodzaj pełnomocnictwa dla osoby fizycznej po-
siadającej pełną zdolność do czynności prawnych (prokurenta), którego 
udzielić może każdy przedsiębiorca podlegający wpisowi do rejestru 
przedsiębiorców. Prokurentem może być wyłącznie osoba fizyczna, 
która posiada pełną zdolność do czynności prawnych. Szczególny cha-
rakter prokury polega na upoważnieniu prokurenta do dokonywania 
wszystkich czynności sądowych i pozasądowych związanych z prowa-
dzeniem przedsiębiorstwa. Prokury nie można przenieść na inną oso-
bę, natomiast sam prokurent ma prawo udzielić innej osobie pełno-
mocnictwa szczególnego do danej czynności. Należy pamiętać o tym, 
że pod rygorem nieważności prokura powinna być udzielona w formie 
pisemnej.
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16.2. Rodzaje prokury

Prokura może być:
 1) samoistna – prokurent działa wówczas samodzielnie;
 2) łączna – tutaj do dokonania czynności prawnej konieczne jest współ-

działanie wszystkich prokurentów;
 3) oddziałowa – w tym przypadku zakres umocowania prokurenta 

ograniczony jest do spraw wpisanych do rejestru oddziału przedsię-
biorstwa.

Prokury nie można ograniczać ze skutkiem prawnym wobec osób trze-
cich, chyba że przepis szczególny stanowi inaczej. Prokura nie upoważ-
nia m.in. do zbycia przedsiębiorstwa oraz do zbywania i obciążania nie-
ruchomości.

Do dokonania którejkolwiek ze wskazanych powyżej czynności wyma-
gane jest pełnomocnictwo szczególne.

16.3. Ustanowienie, odwołanie 
i wygaśnięcie prokury

Do ustanowienia prokury uprawniony jest przedsiębiorca. Chodzi tu-
taj zarówno o osoby fizyczne prowadzące we własnym imieniu działal-
ność gospodarczą lub zawodową, jak i osoby zajmujące się działalno-
ścią gospodarczą, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niebędące 
osobami prawnymi, posiadające zdolność prawną (np. osobowe spółki 
handlowe).

Nie mogą udzielić prokury podmioty, których celem nie jest osiągnięcie 
zysku (non profit).

Udzielenie prokury podlega ujawnieniu w rejestrze przedsiębiorców. 
Ujawnieniu w rejestrze podlega także wygaśnięcie prokury. Wniosek 
o wpis do rejestru powinien być złożony w terminie 7 dni od daty udzie-
lenia bądź wygaśnięcia prokury.

Prokura powstaje z chwilą jej udzielenia na piśmie. Osoba prokuren-
ta powinna być ujawniona w KRS. Do odwołania prokury wystarcza 
oświadczenie jednego wspólnika lub członka zarządu. Prokura wygasa 
wskutek wykreślenia przedsiębiorcy z rejestru, ogłoszenia jego upad-
łości, otwarcia likwidacji, przekształcenia przedsiębiorcy oraz wraz ze 
śmiercią prokurenta.
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16.4. Odpowiedzialność prokurenta

W przypadku wyrządzenia przez prokurenta szkody swemu mocodaw-
cy o zakresie odpowiedzialności prokurenta zawsze decyduje stosunek 
wewnętrzny, jakim jest połączony ze swoim mocodawcą. Stosunkiem 
tym może być zarówno umowa o pracę, jak i umowa o charakterze 
cywilnoprawnym.

WZÓR

Kraków, dnia 18 października 2019 r.

Pan

Jan Kowalski

ul. Mahoniowa 632

83-827 Kraków

USTANOWIENIE PROKURY

STOKROTKA Sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie przy ul. Samorządowej 723, wpisana 

w rejestrze przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd Rejonowy XX Wydział Go-

spodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 000000001, kapitał 

zakładowy 5000 zł, ustanawia Pana jako prokurenta samoistnego.

Józef Nowak
Wiceprezes Zarządu



4. WYDANIE

WZORY PISM

CENA 149 ZŁ (W TYM 5% VAT) 

zamówienia:
infolinia 801 04 45 45
zamowienia@wolterskluwer.pl
www.profinfo.pl

EDYTOWALNE WZORY DOSTĘPNE
NA STRONIE INTERNETOWEJ

Publikacja zawiera niemal 80 wzorów umów, regulaminów, wniosków, a także pozwów związa-
nych z prowadzeniem działalności w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością. Każdy 
wzór opatrzony jest przystępnym komentarzem, pozwalającym lepiej zrozumieć zawarte 
w nim zapisy.

Z opracowania czytelnik dowie się, jak prawidłowo sformułować m.in.:
–   oświadczenie wspólnika o przystąpieniu do spółki,
–  regulamin zgromadzenia wspólników,
–  umowę przejęcia długu,
–  wniosek o ogłoszenie upadłości.

Atutem publikacji jest szeroki katalog tematyczny, obejmujący m.in. dokumenty związane ze 
stosunkiem pracy, pisma sądowe i egzekucyjne, oraz czytelny układ treści, pozwalający na szybkie 
odnalezienie odpowiedzi na nurtujące pytania.

Książka jest przeznaczona dla adwokatów, radców prawnych, przedsiębiorców, pracowników 
spółek (księgowych, pracowników działów handlowych, windykacji), a przede wszystkim dla 
osób prowadzących spółkę z ograniczoną odpowiedzialnością oraz zainteresowanych założe-
niem takiej spółki.

Sławomir Turkowski – prawnik; specjalista w zakresie prawa spółek handlowych, prawa zamó-
wień publicznych i prawa energetycznego; doradca w przedsiębiorstwach branży energetycznej; 
ekspert rynku energetycznego. 

Wzory pism zawarte w publikacji dostępne są w wersji elektronicznej do pobrania ze strony:  
www.umowy-pisma-dokumenty-spolka-zoo-4.wolterskluwer.pl – po wpisaniu zamieszczo-
nego w książce kodu aktywacyjnego. Wzory można modyfikować i dostosowywać do wła-
snych potrzeb. Sławomir Turkowski

Spółka z ograniczoną 
odpowiedzialnością

Wzory umów, pism i dokumentów
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